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T L Responsabil
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
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4. Scopul procedurii

« ++ 1 Procedura a fost alcatuitd pentru a stabili accesul in incinta scolii.

5. Domeniul de aplicare
‘Procedura se aplicd pentru elevii care intrd in gcoald, cadrele didactice, didactic-auxiliar si
nedidactic, vizitatori.

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

- Legea Invitimantului preuniversitar 198/2023, cu modificarile ulterioare;;

- Legea nr.333/2003 republicatd si H.G. 301/2012;

- OME nr. 5762/2024 - Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, cu modificirile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare al unititii de invitimant 2025/2026;

- Regulamentul de ordine interioar3;

- OSSG 600/2018;

- Ordinul nr. 4220/769/2020 pentru stabilirea unor misuri de prevenire si combatere a
imbolnévirilor cu SARS-CoV-2 in unititile/institutiile de invd{dmant, cu modificirile si
completarile ulterioare;

7. Definitii §i prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura generali

7.1. Definitii

Procedura operationald este prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii, cu privire la
aspectul procedural;

Editia unei proceduri operationale este forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata;

Revizia in cadrul unei editii este reprezentatd de actiunile de modificare, addugare, suprimare
sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate;

7.2. Abrevieri

PO - Proceduri operationald

CEAC - Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
CP — Consiliul profesoral

CA — Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii

e Stabilirea procedurii de acces in scoald se stabileste de citre director impreuni cu
comisia CEAC, se avizeaza de CP, se aprobad de CA, respectind toate misurile ce se
impun.

e Procedura stabileste modalititile de acces pentru personalul scolii si elevii claselor P -
VIII care intrd in incinta spatiului scolar pentru desfasurarea activititilor didactice,
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conform maésurilor ce se impun, dupi caz.
‘e . Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de invitimant de
cétre persoane desemnate din unitatea de invatimaént astfel:
- Peintrarea din str. Arinului nr.2 INTRAREA PRINCIPALA- cadrele didactice si
nedidactice, organe de control, invitati;
- Pe intrarea din str. Arinului nr.2: INTRAREA SECUNDARA -pirinti -in spatiul
destinat ‘acestora, elevii, autoturisme reprezentdnd ,Lapte si corn”, masina
ROSAL, autoturisme profesori si organe de control/invitati;

¢ Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si bunurilor aflate in dotarea
scolii, cdt si- pentru preintAmpinarea violentei in unitatea de mvatamant activitatea este
monitorizatd video permanent, monitorizare si interventie Alert Sstem , sistem Control acces.

e Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr.
667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie ‘a acestor date si legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter
personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice, cu modificarile si
completérile ulterioare;

e Personalul de pazi este obligat si cunoasca gi si respecte obligatiile ce 1i revin, fiind direct
raspunzator pentru pazi si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si
pentru asigurarea ordinii i securitatii persoanelor in incinta unitatii de Invitimant;

e Se interzice intrarea elevilor si a angajatilor scolii insotiti de c4ini sau si aibi asupra lor arme
sau obiecte contondentente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau
usor inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau
bauturi alcoolice;

e Accesul cu magini in curtea scolii este interzis pentru parinti sau alte persoane striine.Este
permis pentru cadrele didactice §i personalul unitifii, organe de control iar pentru
vizitatori/invitati se permite accesul respectindu-se reglementérile interne ale unititii de
invatdmant;

e Intrarea se va face prin mai multe usi de acces (B pentru personalul scolii, vizitatori si C-
pentru elevi) A ESTE IN CAZ DE URGENTA;

In cazul i impunerii unor misuri igienico-sanitare, vor fi aplicabile urmitoarele misuri:

e Distanfarea fizici va fi mentinuta la intrare folosind marcaje aplicate pe sol;

e La intrarea in scoald, se vor asigura materiale si echipamente de protectie: covorase
dezinfectante, masti de protectie, dezinfectante pentru maini);

e In toate spatule scolii vor fi afisate mesaje de informare cu privire la normele igienico-
sanitare si de prevenire a infectdrii cu SARS-CoV-2;

e Intrarea elevilor se realizeazi esalonat la intervale orare stabilite in functie de zone (etaj,
aripd);

e Intririle/ iesirile precum si sensul de deplasare pe coridoare, citre silile de clasi, in clasi
vor fi semnalizate corespunzator. Se pun indicatoare vizibile si usor de inteles (sigeti verzi
pentru intrare si rosii pentru iesire, benzi pentru distantare);

e Ciile de acces (de tip poartd, usd) vor fi mentinute deschise in timpul primirii elevilor pentru
a limita punctele de contact;

e Va fi asiguratd comunicarea cu elevii si cu familiile acestora (online) in vederea respectirii
intervalelor de sosire, cu scopul de a evita aglomerarea la intrare (responsabili invititor/
diriginte);

e Dupid dezinfectia méinilor, elevii vor merge direct in sélile de clasa, ocupand locul stabilit
(se realizeaza oglinda clasei/grupei);

e Accesul oriciror persoane striine (parinti, alti insotitori etc.) va fi interzis in afara
cazurilor exceptionale, unde este necesari aprobarea conducerii unitifii de
Invitamant;

e Accesul persoanelor striine se permite de citre personalul de pazi, care inregistreazi datele
din BUCI in Registrul pentru evidenta vizitatorilor, ora intrdrii, motivul vizitei si
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compartimentul/persoana la care se doreste si mearga;

o Este interzis accesul in scoald a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a
celor turbulente, a-celor avand un comportament agresiv, precum si a celor care au intentia
vaditd de a deranja ordinea si linistea in institutia de Invatimant;

e In cazul in care persoanele striine pitrund in scoali fird a se legitima si a fi inregistrare in
- registrul de intrari-iesiri de la punctul de acces, directorul unitétii/profesorul de serviciu va
'solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor Legii nr.61/1991 actualizatd privind

interzicerea accesului persoanelor strdine in institutiile publice.

e Accesul in incinta scolii este permis parintilor insotitori ai copiilor cu CES si
...insotitorilor Copiilor-la Cabinetul de resurse( consiliere), ai copiilor care au cerere

aprobata de citre directorul scolii; '

-»-Accesul pe terenul-de sport in timpul liber este interzis pe perioada cursurilor; accesul este

permis doar respectand Regulamentul pentru folosirea gratuitd a terenului de sport cu acces
liber din cadrul scolii;

e “Bazele si instalatiile sportive proprii pot fi puse la dispozifie, gratuit sau cu plata,
comunitatilor locale, persoanelor fizice sau juridice interesate, cu obligatia respectdrii
desfasurdrii normale a programelor si activititilor de invatamant si ale cluburilor sportive
scolare si universitare, precum si a regulamentelor de acces si utilizare a acestora.”

e Conducerea unitatii de invatimant nu isi asuma responsabilitatea pentru eventualele
accidente petrecute pe baza sportivd a unititii de invatamant.

e In zilele nelucritoare nu existd pazd de zi sau noapte, dar exista sistem de supravegere
video.

9. Responsabilitati

Procedura este pusa in aplicare de cétre directorul scolii si monitorizatd de citre membrii
CEAC;

Directorul gcolii este responsabil pentru implementarea §i mentinerea acestei proceduri;

Cadrele didactice sunt direct responsabile pentru implementarea $i mentinerea acestei
proceduri.

10. Registrul de intrari — iesiri de la serviciul Pazi.



