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SCOP
· Realizarea unor ore de curriculum Ia decizia colii  in concordanl!cu actele normative in vigoare care sa corespundii nevoilor i intereselor de formare ale elevilor.
· Asigurarea caracterului unitar al modalitAtii de stabilire a CDS 
·  Stabilirea  etapelor  care  trebuie  parcurse de catre  fiecare  unitate de  invatamant  pentru elaborarea  si  stabilirea ofertei CDS.
·  Stabilirea modalitatii de avizare a optionalelor de catre inspectorii de specialitate
· Prevederile  procedurii urmaresc asigurarea standardelor de calitate  a elementelor de confonnitate  pe  care trebuie sale indeplineasca documentele asociate curriculumului Ia decizia colii.
3.   Definitiiabrevieri
3.1  Definitii
Curriculum-  se refera  Ia oferta educationala a  scolii și reprezinta. sistemul proceselor educationale si al experientelor  de invatare  si formare directe si indirecte 
    Curriculum-ul  nucleu(CN)- reprezinta trunchiul comun, obligatoriu,  numarul minim de ore de  Ia  fiecare disciplina obligatorie prevazuta in planurile-cadru de invatamant  necesare pentru toate  scolile pentru toti elevii.
Curriculum-ul Ia decizia scolii (CD  )- ansamblul proceselor educative  pe
care fiecare  scoala le propune in mod direct elevilor  sai in cadrul ofertei curriculare proprii, in concordanta cu nevoile si  interesele de invatare ale  elevilor, precum si cu specificul  scolii si  nevoile comunitatii  locale. La nivelul  planurilor-cadru  de  invata.mant, CD reprezinta numi1rul de  ore  alocate scolii  pentru  construirea propriului proiect curricular.
Optionalul - reprezinta, pentru  invatamantul obligatoriu, acea  varietate de  CD ce consta  intr-o noua  disciplina  scolara;  aceasta  presupune elaborarea in  scoala  a  unei   programe   cu  obiective  si continuturi noi, diferite de acelea  existente in programele de trunchi  comun.
Optional integrat - consta intr-un  nou obiect de studiu, structurat in jurul  unei teme integratoare pentru o anumita  arie  curriculara  sau pentru  mai multe arii curriculare.  Acesta  presupune elaborarea unei  programe   prin   integrarea   a  cel putin  doua  domenii  apartinfuld  uneia  sau  mai  multor  arii curriculare;  in acest  caz,  obiectivele/competentele sunt diferite fata de acelea existente  in programele disciplinelor care se integreaza.
Curriculum-ul la decizia  scolii include:
•
pachete pentru disciplinele optionale ofertate Ia nivel national, regional si local;
•
pachete pentru disciplinele optionale ofertate Ia nivelul unitatii de invlifAm!lnt.
Pachetele optionale ofertate Ia nivelul unitatii de invatamant:
a.   asigura  diversificarea activit:atilor de invatare  , in functie de nevoile elevilor;
b.   sunt  derivate  din  oricare  dintre  disciplinele  de  invatare,  constituindu-se  astfel  intr-o oferta educationali'i care nispunde interesului elevilor pentru o anumita disciplinA de studio;
c.   pot introduce un obiect de studio, in afara celor prevazute in tnmchiul comun;d.   pot introduce,  ca obiect de studiu, o noua disciplini'i, structurata in jurul  unei teme integratoare pentru o anum ita arie curriculara sau pentru mai multe arii curriculare.
Proiectarea curriculumului elaborat  in  scoala are ca repere: resursele  umane si materiale  ale colii, interesele  elevilor, situatiile  specifice  flCOtii, nevoile comuniti'itii locale. Optionalele  ofertate  Ia nivelul  colii sunt aprobate  de clitre unitatea de invtiflimint.
Procedura asigură respectarea demersurilor legale în constatarea abaterilor disciplinare şi aplicarea prevederilor legale privind sancţionarea acestora.
ARIA DE CUPRINDERE:
 Prezenta procedură se adresează tuturor elevilor din Scoala Gimnaziala „H.M.Berthelot” Ploiesti
RESPONSABILITĂŢI:
Învăţătorii, diriginţii: 
· monitorizează zilnic situaţia disciplinară şi lunar situaţia absenţelor şi informează în scris directorul asupra oricărei situaţii care contravine regulamentului şcolar printr-o  SESIZARE ce va fi înregistrata la secretariatul unităţii;
· aplică gradat sancţiunile disciplinare, consemnează în catalog, păstrează o copie a sancţiunii scrise la Portofoliul Dirigintelui. Comunicarea scrisă a sancţiunii (semnată de părinte/tutore legal) se păstrează la Secretariat în Dosarul abaterilor disciplinare ale  elevilor.
· stabileşte, împreună cu consiliul clasei, nota/calificativul la purtare a fiecărui elev;
· prezintă în scris Consiliului Profesoral propunerile Consiliului Clasei de acordare a notelor la purtare mai mici de 7 (şapte)/calificative mai mici de ,,Bine”, precizând motivele.
· INFORMEAZĂ  în scris părinţii/tutorii cu privire la situaţia şcolară a elevului şi sancţiunile aplicate.
Consiliul Clasei:
· analizează starea disciplinară a fiecărui elev
· propune notele la purtare pentru fiecare elev al clasei;
· propune consiliului profesoral validarea notelor la purtare mai mici de 7
· propune dirigintelui, directorului sau consiliului profesoral, după caz, sancţiunile disciplinare prevăzute de ROFUIP şi de Regulamentul intern
Comisia de prevenire şi combatere a violenţei în mediul şcolar
· analizează/cercetează abaterea disciplinară 
· stabileşte măsurile de îmbunătăţire a situaţiei disciplinare
Consiliul Profesoral:
· validează mediile la purtare mai mici de 7 (şapte) şi calificativele la purtare mai mici de ,,bine”, pentru clasele I-IV;
DirectoruL  aplică sancţiunile pentru abaterile disciplinare săvârşite de elevi, prin emiterea Deciziei de sancţionare a elevului, pe baza hotărârii Consiliului Profesoral
CADRUL LEGAL:
· Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor din învăţământul preuniversitar, Ordin nr.5.079 din 19 septembrie 2016
          Regulamentul Intern al Scoalii Gimnaziale „H.M.Berthelot” Ploiesti
          Regulamentul 
DESCRIEREA PROCEDURII:
1. CINE ŞI CUM CONSTATĂ ABATEREA DISCIPLINARĂ: 
  Dirigintele sau orice angajat al unităţii printr-o   sesizare/INŞTIINŢARE întocmită de către acesta şi care conţine: descrierea faptei, împrejurările în care a fost săvârşită fapta.
Documentul (sesizare,  informare) se înregistrează în Registrul de intrări-ieşiri al unităţii de învăţământ.
2. CINE ŞI CUM STABILEŞTE ABATEREA DISCIPLINARĂ:
CINE
  Dirigintele sau Consiliul clasei
  Comisia de prevenire şi combatere a violenţei în mediul şcolar
  Consiliul Profesoral 
CUM
  descrierea faptei care constituie abaterea disciplinară
  precizarea dispoziţiilor legale în vigoare
  audierea elevului
3. CARE SUNT SANCŢIUNILE CE SE POT APLICA:Se pot aplica următoarele sancţiuni conf. Art. 147 alin 1) din ROFUIP:
      a) observaţie ;
       b) mustrare scrisă;
      d) retragerea temporară sau definitivă a bursei;
    e) mutarea disciplinară la o clasă paralelă, din aceeaşi şcoală sau la alta unitate de invatamant;
4. CINE PROPUNE SANCŢIUNEA:
  Pentru observaţie: 
a)    diriginte;
b)     învăţător;
c)    profesor;
  Pentru mustrarea scrisă:
a)    Consiliul clasei;
b)    Directorul.
  Pentru retragerea temporară sau definitivă a bursei:
a) Consiliul clasei;
b) Directorul.
    Pentru eliminarea de la cursuri pe o perioadă de 3-5 zile:
a)Consiliul clasei;
5. CINE DECIDE:
Consiliul profesoral -cu excepţia  sancţiunii a) observaţia individuală şi a avertismentului
Dirigintele, consiliul clasei: pentru  sancţiunile a) observaţia individuală şi a avertismentului
6. CINE APLICĂ SANCŢIUNEA:
  Directorul
  Dirigintele
7. ÎNTOCMIREA ACTELOR ADMINSITRATIVE DE SANCŢIONARE:
  Consiliul Profesoral emite hotărârea privind tipul de sancţiune disciplinară, consemnată în registrul de procese verbale a CP;
  Directorul emite decizia de sancţionare
  8.CONTESTAREA SANCŢIUNII:
-          se adresează în scris, Consiliului de administraţie, în termen de 5 zile de la aplicarea sancţiunilor.
-          se soluţionează în termen de 30 de zile de la depunerea la secretariat.
-          
ÎNREGISTRAREA, EVIDENŢA ŞI PĂSTRAREA DOCUMENTELOR:
-          evidenţa sancţiunilor se ţine în Registrul de evidenţă a sancţiunilor aplicate elevilor
-          actele administrative de sancţionare a elevilor se păstrează în Dosarul abaterilor disciplinare ale elevilor pentru anul şcolar în curs.
-          De la caz la caz, conform ROFUIP, în funcţie de sancţiunea aplicată, se consemnează şi în:
o      Registrul de evidenţă a elevilor
o      Catalogul clasei
o      Registrul matricol
o      Registrul procese-verbale ale consiliului profesoral
o      Raportul consiliului clasei
Cu menţiunea: „Elevul a fost sancţionat disciplinar cu …., conform Deciziei nr. …. din ….
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